МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Новомосковский институт (филиал) 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Российский химико-технологический университет имени Д.И. Менделеева»

	Факультет
	

	Кафедра
	


ОТЧЕТ 
о прохождении указать вид практики: учебной или производственной практики
(указать тип практики)
Сроки прохождения практики: с «01» января 2020г. по «01» июня 2020г.

	Место прохождения практики:
	указать официальное краткое наименование предприятия, организации, учреждения


	Обучающийся:
	_____________________

(подпись, дата)
	ФИО обучающегося

	
	
	

	Учебная группа:
	
	указать шифр группы

	
	
	

	Руководитель практики от Института: 
	_____________________

(подпись, дата)
	указать должность, звание, степень Фамилия И.О.


	Руководитель практики от профильной организации: 
(если практика проходит в Институте – строку удалить)
	_____________________

(подпись, дата)
	указать должность, фамилия, и.о.


М.П.

Новомосковск 202_

Пример индивидуального задания для учебной практики
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Новомосковский институт (филиал) 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Российский химико-технологический университет имени Д.И. Менделеева»

	Факультет
	

	Кафедра
	


УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой

___________/ФИО./
«_____» _________20__г.

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

на указать вид практики: учебную или производственную практику 
(указать тип практики)
Обучающийся: ФИО обучающегося

Учебная группа:

Курс:

Направление подготовки: указать шифр и наименование направления подготовки:

Направленность (профиль): указать профиль подготовки

Место прохождения практики: указать официальное краткое наименование предприятия, организации, учреждения
Срок прохождения практики с «01» января 2020г. по «01» июня 2020г.

1*. Цель прохождения практики: расширение и закрепление теоретических и практических знаний, умений и навыков, полученных в процессе обучения, а также формирование новых знаний, умений, навыков и компетенций будущей профессиональной деятельности бакалавров в сфере государственного и муниципального управления.

2*. Задачи практики: 

· углубление и закрепление профессиональных знаний, умений, навыков и компетенций, полученных студентами в процессе обучения и приобретение новых специализированных знаний, умений, навыков и компетенций, ориентированных на конкретное рабочее место;

· изучение нормативных правовых актов, организационной структуры управления, кадрового состава, процесса планирования деятельности объекта учебной практики;

· анализ информационного обеспечения управления объектом учебной практики;

· изучение мер по совершенствованию системы управления, механизма правового регулирования деятельности объекта учебной практики;
сбор статистического и аналитического материала для отчета о учебной практике.
3*. Содержание практики, вопросы, подлежащие изучению: 

· изучить нормативно-правовую базу деятельности государственного (федерального или субъекта РФ) / муниципального органа власти; государственной структуры (ПФР, ФСС, ФАС, ФОМС, Росреестр, Росстат); государственного/муниципального предприятия/учреждения; общественной организации; государственной корпорации; некоммерческой/коммерческой организации; международного объединения / организации, являющихся объектом изучения учебной практики;

· ознакомиться с режимом работы, формой организации труда и правилами внутреннего распорядка, организационной структурой и функциональной областью деятельности структурных подразделений, штатным расписанием; с принципами и стилем руководства;

· провести количественный и качественный анализ состояния экономической, социальной, политической среды деятельности органа государственной власти Российской Федерации; органа государственной власти субъектов Российской Федерации; органа местного самоуправления; государственных и муниципальных предприятий и учреждений; политических партий; общественных, коммерческих и некоммерческих организаций; госкорпораций и международных объединений / организаций.

4*. Планируемые результаты практики:

· обладать предусмотренными программой практики общекультурными, общепрофессиональными и профессиональными компетенциями 
· обладать достаточным уровнем профессионального сознания
· обладать умением применять законодательные акты в сфере защиты прав и законных интересов личности, общества и государства
· публичная защита своих выводов и отчета по практике.

	Руководитель практики от института:
	_____________________

(подпись)
	указать должность, звание, степень, ФИО


СОГЛАСОВАНО:

	Руководитель практики от профильной организации: (если практика проходит в институте – строку удалить)
	_____________________

(подпись)
	указать должность, ФИО


	Задание принято к исполнению:
	_____________________

(подпись, дата)
	ФИО обучающегося


ПРИМЕЧАНИЕ

Индивидуальное задание распечатывать на 1 листе с двух сторон

* -  п.п.1-4 берутся из рабочей программы практики и являются обязательными для заполнения
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Новомосковский институт (филиал) 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Российский химико-технологический университет имени Д.И. Менделеева»

301665, г. Новомосковск, ул. Дружбы, 8, тел. 4-26-52
У ч е т н а я    к а р т о ч к а
прохождения практики обучающегося ___ курса, направления подготовки ____________________ 
____________________________________________________________________________________

направленность (профиль)  ____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Место прохождения практики __________________________________________________________

(город, предприятие, цех, отдел)

Тема индивидуального задания ________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Сведения о ___________________________ практике

(вид практики)
Дата прибытия на практику «_____» _____________ 202__г. ________________________________

(должность, подпись, печать)

Дата окончания практики    «_____» _____________ 202__г. ________________________________

(должность, подпись, печать)

Совместный рабочий график (план) проведения практики составлен и выполнен в полном объеме

Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового распорядка проведен, знания проверены



«______» ____________202__г.___________________/ ______________________/ 









ФИО


подпись

Характеристика работы обучающегося (заполняется руководителем практики от профильной организации)

(Указать, что освоены компетенции в полном объеме в соответствие с программой практики)____
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка практики 

руководителем профильной организации ________________________________________________

(качественная: выполнены все задания в полном объеме, частично выполнены, не выполнены)
Руководитель практики 
от профильной организации _________________________________________________________


 





 (наименование профильной организации, должность)

____________________________ 


_____________________________
(личная подпись)





(И.О. Фамилия)

оценка ________________________ практики кафедрой
(вид практики)

Замечания по _____________________________________________________________ практике 
(вид практики)

_____________________________________________________________________________________________________________________________

(выполнение программы и графика практики, выполнение индивидуальных заданий, качество оформления отчета и т.д.)

___________________________________________________________________________________

Практика оценена на _________________________________________________________________

                      


                (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)

Руководитель практики
от института

 
______________________ 


____________________________
(подпись)




(Фамилия И.О.)

Зав. кафедрой 

______________________ 


____________________________
(подпись)




(Фамилия И.О.)

Пример рабочего графика (плана) проведения практики
УТВЕРЖДАЮ

Заведующий кафедрой

___________/ФИО./
«_____» _________20__г.

РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Вид практики: учебная или производственная
Тип практики: указать тип учебной или производственной практики (например: технологическая)

	№ п/п
	Наименование этапа проведения практики*
	Содержание разделов (этапов) практики, виды учебной деятельности на практике, включая самостоятельную работу обучающихся
	Срок прохождения этапа практики

	1
	Подготовительный (организационный) этап
	1. Организационное собрание для разъяснения целей, задач, содержания и порядка прохождения практики
	

	
	
	2. Инструктаж обучающихся по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также действующими в организации правилами внутреннего трудового распорядка
	

	
	
	3. Выдача индивидуального задания
	

	2
	Основной этап
	1. Ознакомление с конкретными видами деятельности в соответствии с положениями структурных подразделений и должностными инструкциями
	

	
	
	2. Сбор информации и материалов в соответствии с индивидуальным заданием
	

	
	
	3. Выполнение программы практики, индивидуального задания на практику
	

	
	
	4.Обработка,  систематизация и анализ фактического и теоретического материала.
	

	3
	Заключительный

этап
	Составление отчета о практике
	

	
	
	Защита отчета о практике с представлением 

материалов конкретной профильной организации
	


*- Этапы проведения практики и виды работ по ним могут меняться в зависимости от направления подготовки
	Руководитель практики от института
	_____________________

(подпись)
	указать должность, звание, степень, инициалы, фамилия


С рабочим графиком ознакомлен:
	Обучающийся:


	_____________________

(подпись)
	ФИО обучающегося


ДНЕВНИК 
прохождения практики

ОБУЧАЮЩИЙСЯ:  ФИО обучающегося
КУРС: ____ УЧЕБНАЯ ГРУППА: _______________
ВИД (ТИП) ПРАКТИКИ: 
МЕСТО ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ: указать официальное краткое наименование предприятия, организации, учреждения

СРОКИ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ: с «01» января 2020г. по «01» июня 2020г.

Руководитель практики от Института: указать должность, степень, Ф.И.О. 

Руководитель практики от профильной организации: указать должность, ФИО
	Дата
	Тема практики
	Место выполнения работ
	Краткое описание выполненной работы
	Отметка руководителя о выполнении работы

	дд.мм.гггг – 

дд.мм.гггг
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Обучающийся:
	_____________________

(подпись)

	
	

	Руководитель практики от Института:
	_____________________

(подпись)


	Руководитель практики от профильной организации:

(если практика проходит в институте – строку удалить)
	_____________________

(подпись)


� Заполняется, если практика проходит в Институте





